Na temelju Izjave o osnivanju Komunalnog drustva Markusica d.o.o. (OU-208/2011.,0V-
11502, 1503/2011), Vuka S. Karadzi¢a 3, Markusica, OIB: 32511760210, direktor Drustva
dana 10.3.2026.g. objavljuje

JAVNI NATJECAJ
za prijem radnika u radni odnos na odredeno vrijeme

Naziv posla: Administrativni radnik/ca
Broj potrebnih radnika : 1

Vrsta zaposlenja: na odredeno - zamjena
Radno vrijeme: puno

Nacin rada: smjena — prijepodne
Natjecaj vrijedi od: 10.3.2026.

Natjecaj vrijedi do: 18.3.2026.

1 OPCI UVJETI:

- punoljetnost

- hrvatsko drzavljanstvo

- zdravstvena sposobnost za obavljanje poslova radnog mjesta za koje se prijava podnosi

II POSEBNI UVJETI:

- srednja stru¢na sprema

- radno iskustvo: najmanje 1 (jedna) godina u srodnim ili sli¢énim poslovima
- poznavanje rada na ra¢unalu

- vozacki ispit: Kategorija B

Opis poslova:

- zaprimanje poste i dokumentacije;

- vodenje evidencije uredskog poslovanja;

- analiza i priprema akata sukladno zakonu i pravilnicima;

- klasiranje, urudzbiranje i arhiviranje; priprema planova i izvjeStaja;

- vodenje evidencije groblja i o¢evidnika;

- suradnja na poslovima blagajne, ratunovodstva, knjigovodstva i financija;
- rad sa strankama;

- odgovornost za resurse i sredstva koja se koriste u radu;

- obavljanje drugih poslova po nalogu nadredenih.

Prednost pri zapoSljavanju imaju kandidati sa prebivaliStem na podru¢ju Opcine
Markusica. Takoder, prednost ¢e imati kandidati ¢ija struka je iz oblasti javne uprave te
kandidati koji imaju radno iskustvo u sli¢énim poslovima. Na natjecaj se mogu prijaviti osobe
oba spola. Ako kandidati ostvaruju pravo prednosti pri zaposljavanju po posebnom zakonu,
duzni su se na njega pozvati i uz prijavu na oglas priloziti rjeSenje ili potvrdu o priznatom
statusu iz koje je vidljivo spomenuto pravo.

Prijavi je potrebno priloziti:

- Zivotopis,

- presliku domovnice ili osobne iskaznice,

- uvjerenje o zavrsenoj $koli tj. stecenoj stru¢noj spremi,

- dokaz o radnom iskustvu (potvrda HZMO o radnom stazu), te

- uvjerenje nadleznog suda da se protiv kandidata ne vodi kazneni postupak (ne starije
od 6 mjeseci). Ukoliko je kandidat pro$ao obuku/kurs za odredene poslove, potrebno je uz
dokumentaciju priloziti i preslike certifikata o osposobljenosti.



Prijave na natjecaj s dokazima o ispunjavanju uvjeta dostavljaju se u roku od 8 dana
od objave natjecaja na adresu: Komunalno drustvo Markusica d.o.o. , Vuka S. Karadzi¢a 3,
32213 MarkusSica, u omotnici s naznakom:
»Prijava na javni natjecaj za radno mjesto — administrator*
osobno ili preporu¢enom postanskom posiljkom.

Osoba koja nije podnijela pravodobnu i urednu prijavu ili ne ispunjava formalne uVJete
natjeCaja, nece se smatrati kandidatom prijavljenim na natje¢aj. Komunalno drustvo
Markusica d.o.0.zadrZava pravo ponistenja natjecaja bez bilo kakvih obveza prema
prijavljenim kandidatima.

O rezultatima natjeCaja kandidati ¢e biti obavijesteni u zakonskom roku.
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